UMA NOVA HISTORIA

GESTAO 2023/2028
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Rua Pernambuco n° 501, Centro, CEP 85275-000 E-mail: pmlaranjal@gmail.com

DECRETO N° 115/2025

Regulamenta, no ambito da Administragdo
Publica Direta e Indireta do Municipio de
Laranjal/PR, o disposto no art. 8° da Lei Federal
n° 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de
Acesso a Informacéo - LAl), para estabelecer os
procedimentos e fluxos de publicagdo ativa de
informacées de interesse geral ou coletivo no
Sitio Oficial do Municipio.

O PREFEITO MUNICIPAL DE LARANJAL, Estado do Parana, no uso das atribuicdes que lhe
confere o art. 96 da Lei Organica do Municipio, e

CONSIDERANDO o principio da publicidade, insculpido no art. 37, caput, da Constitui¢ao
Federal;

CONSIDERANDO o disposto no art. 8° da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei
de Acesso a Informagao), que impde aos orgaos e entidades publicas o dever de promover,
independentemente de requerimentos, a divulgagcao em local de facil acesso, no ambito de
suas competéncias, de informacdes de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou
custodiadas;

CONSIDERANDO a necessidade de definir fluxos, responsabilidades e a periodicidade para a
atualizac3o do Sitio Oficial do Municipio, de forma a garantir a efetiva transparéncia ativa das
acdes governamentais;

DECRETA:
CAPITULO | (
- ]
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES U\\

Art. 1° Este Decreto regulamenta os procedimentos para a divulgagao ativa de informacoes
de interesse coletivo ou geral no Sitio Oficial do Municipio de Laranjal (www.laranjal.pr.gov.br),
conforme determina o art. 8° da Lei Federal n° 12.527, de 2011.
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Art. 20 Submetem-se ao disposto neste Decreto todos os orgaos da Administracdo Publica
Municipal Direta, incluindo:

| - Gabinete do Prefeito;

Il - Procuradoria Geral do Municipio;

Il - Secretaria de Administragao;

IV - Secretaria de Finangas;

V - Secretaria de Planejamento e Politicas Publicas;
VI - Secretaria de Obras;

VII - Secretaria de Transportes;

VIl - Secretaria de Urbanismo;

IX - Secretaria de Saude;

X - Secretaria de Educagao;

XI - Secretaria de Assisténcia Social;

X1l - Secretaria de Agricultura;

XIII - Secretaria de Meio Ambiente;

XIV - Secretaria de Cultura;

XV - Secretaria de Esportes;

XVI - Secretaria Executiva;

XVII - Demais orgaos, departamentos € autarquias vinculadas ao Poder Executivo.
Art. 30 Para os fins deste Decreto, considera-se:

| - Transparéncia Ativa: A divulgacdo de dados e informacdes publicas pelos Orgaos
municipais em seus meios oficiais de comunicagdo, independentemente de provocagao ou
solicitacao (proativamente).

Il - Sitio Oficial: O endereco eletrénico principal do Municipio (www.laranjal.pr.gov.br),
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destinado a publicagdo de noticias, servicos € informacdes institucionais, diferenciando-se do
Portal da Transparéncia (destinado prioritariamente a dados orgamentarios, financeiros e de
licitagOes).

IIl - Informagao de Interesse Geral ou Coletivo: Todas as informagdes nao sigilosas
produzidas ou custodiadas pelo Municipio que digam respeito a servigos, programas, acoes,
fiscalizacdes, planos e resultados da atuacdo administrativa que afetem a coletividade.

CAPITULO Il
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4° A implementagao da politica de transparéncia ativa é de responsabilidade de todos os
4rgaos municipals, nos limites de suas competéncias.

Art. 5° Compete aos Secretarios Municipais e ao Procurador Geral do Municipio, no ambito de
seus respectivos 6rgaos:

| - Assegurar o cumprimento das disposicoes deste Decreto;

Il - Identificar, em conjunto com os departamentos do 6rgao, quais informagoes, documentos
e dados sao considerados de interesse geral ou coletivo e que devam ser publicados no Sitio
Oficial;

Il - Validar, supervisionar e organizar as informacoes de interesse coletivo antes do envio para
publicagao;

IV - Garantir que os setores internos fornecam as informagoes necessarias com a celeridade
e a periodicidade exigidas;

V - Encaminhar as informacdes validadas ao setor responsavel pela administracao do Sitio
Oficial, observando a periodicidade definida no Capitulo IV;

VI - Monitorar se as informagdes de sua Secretaria estao publicadas e atualizadas no Sitio
Oficial, solicitando correcoes quando necessario;

VII - Atuar como interlocutor direto do 6rgao perante o gestor do Sitio Oficial.

Art. 6° Compete a Secretaria Municipal de Administragao, por meio do setor responsavel pela
Comunicagao ou Tecnologia da Informacao:

| - Gerenciar o Sitio Oficial do Municipio;
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Il - Receber as informacdes encaminhadas pelos Secretarios Municipais e pelo Procurador
Geral e providenciar sua publicagao no Sitio Oficial em até 48 (quarenta e oito) horas uteis,
salvo casos de natureza urgente;

Il - Zelar pela organizagao, padronizacao e facil localizacdo das informagdes no Sitio Oficial.
CAPITULO IlI
DO FLUXO DE IDENTIFICAGAO E PUBLICAGAO

Art. 7° O fluxo de publicagdo ativa de informagoes de interesse geral ou coletivo seguira os
seguintes procedimentos:

| - Os departamentos de cada Secretaria produzem ou custodiam informacdes relevantes
(escalas, listas, editais, relatorios, etc.);

[l - O Secretario titular da pasta ou o Procurador Geral, proativamente, consolida, revisa,
formata e valida essas informacgoes;

Il - Apds a validagao, o Secretario titular da pasta ou © Procurador Geral encaminha
oficialmente (via sistema ou e-mail institucional) as informacdes ao setor gestor do Sitio Oficial
(Secretaria de Administrag&o);

IV - O setor gestor do Sitio Oficial realiza a publicagdo das informacdes na secao
correspondente a Secretaria demandante.

Art. 8° A publicagéo das informagoes de que trata este Decreto devera ser realizada de forma
clara, objetiva e em linguagem de facil compreensdo pelo cidad3o, utilizando, sempre que
possivel, recursos Como graficos, tabelas e mapas.

CAPITULO IV

DA PERIODICIDADE DAS ATUALIZAGOES

Art. 90 As informagdes publicadas no Sitio Oficial deverdo ser atualizadas com a seguinte
periodicidade minima:

| - Atualizacao Imediata (até 24 horas apos o fato):
a) Alertas da Defesa Civil;

b) Interdicdes de vias publicas;
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c) Comunicados urgentes de saude publica (ex: surtos, interrupcao de servicos);
d) Noticias oficiais do Gabinete do Prefeito.

Il - Atualizacdo Semanal:

a) Escalas de plantao de servigos essenciais (Saude, Obras, Assisténcia Social);
b) Cardapio da merenda escolar;

11l - Atualizacdo Mensal:

a) Lista de espera por vagas em CMEls;

b) Lista de medicamentos disponiveis na farmacia basica;

¢) Cronograma atualizado de obras publicas;

d) Agenda de eventos culturais e esportivos.

IV - Atualizacao Semestral ou Anual:

a) Estrutura organizacional, organograma, enderecos e horarios de atendimento de todas as
Secretarias;

b) Planos Municipais (Saude, Educacgao, Assisténcia Social);
c) Relatorios de gestao.
V - Atualizacdo Conforme Ocorréncia.

a) Editais de concursos, processos seletivos, licitagdes, chamamentos publicos e audiéncias
publicas;

b) Leis, decretos e portarias municipais.

Paragrafo unico. A periodicidade definida neste artigo representa o prazo maximo, devendo a
informagao ser publicada tao logo esteja disponivel validada.

CAPITULO V

DO CONTEUDO MiNIMO POR ORGAO

Art. 10. Além das informagoes ja exigidas no Portal da Transparéncia (dados de pessoal,
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receita, despesa, licitagdes e contratos), o Sitio Oficial do Municipio de Laranjal devera conter,
no minimo, as seguintes informagdes de interesse geral, sob responsabilidade de cada orgao:

| - Gabinete do Prefeito e Secretario Executivo: Noticias oficiais, comunicados, planos de
governo e relatorios de metas.

Il - Procuradoria Geral do Municipio: Pareceres juridicos de interesse geral (excluidos os de
natureza interna ou sigilosa), informagdes sobre agoes judiciais de grande repercussao para o
Municipio e orientagdes sobre regularizagao fundiaria.

Il - Secretaria de Administracao: Editais de concursos publicos e processos seletivos (PSS),
formularios para requerimentos diversos (ex: protocolo, RH), e-mails institucionais, € 0
organograma oficial.

IV - Secretaria de Finangas: Calendario tributario (IPTU, ISS, Alvara), guias para emissao de
certiddes negativas, e links de facil acesso ao Portal da Transparéncia e & emissao de Nota
Fiscal Eletronica.

V - Secretaria de Saude:

a) Endereco e horario de funcionamento de todas as Unidades de Saude (UBS), farmacia
basica e hospital;

b) Escalas de plantao médico e de sobreaviso;

¢) Lista atualizada dos medicamentos disponiveis na farmacia basica (RENAME Municipal);
d) Calendario de campanhas de vacinagao;

e) Informagdes sobre controle de endemias (ex: dengue);

VI - Secretaria de Educacéao:

a) Lista de espera por vagas em CMEIs (creches), atualizada mensalmente;

b) Cardapio semanal da merenda escolar;

c) Calendario letivo municipal;

d) Informacdes sobre transporte escolar (rotas e horarios).

VIl - Secretaria de Assisténcia Social: Relacao de programas sociais disponiveis (CRAS,
CREAS, Bolsa Familia, etc.), critérios de elegibilidade, locais e horarios de atendimento, e
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editais dos conselhos (CMAS, CMDCA, Conselho Tutelar).

VIII - Secretaria de Obras, Transportes e Urbanismo:
a) Relagdo e cronograma de obras publicas em andamento;
b) Avisos de interdi¢ao de vias;

c) Informacdes sobre o Cédigo de Obras e Posturas e procedimentos para aprovagao de
projetos.

IX - Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente:

a) Calendario da coleta de lixo (urbana, rural e reciclavel);

b) Informagdes sobre programas de fomento;

¢) Procedimentos para licenciamento ambiental municipal e denuncias de crimes ambientais;

X - Secretaria de Cultura e Esportes: Agenda de eventos culturais e esportivos, editais de
fomento a cultura e horarios de funcionamento de espacos publicos (biblioteca, ginasio, etc.).

Xl - Secretaria de Planejamento e Politicas Publicas: Cépia digital do Plano Diretor
Municipal, mapas oficiais do zoneamento urbano e relatérios de execugdo de projetos
estratégicos.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 1. A publicag&o proativa de informacdes de interesse geral, nos termos deste Decreto, e
dever da Administracdo Publica Municipal e sera realizada independentemente de
provocacao ou solicitagdo de qualquer cidadao.

Art. 12. O descumprimento injustificado das obrigacdes previstas neste Decreto sujeitara o
agente publico responsavel as sangoes administrativas cabiveis, apuradas mediante processo
administrativo disciplinar.

Art. 13. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Gabinete do Prefeito em conjunto com a
Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 14. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicag&o.

\S\\
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Laranjal, estado do Parana, em 13 de novembro de 2025.
i

MAY O\LﬁﬁPE SIMIONI

Prefeito Municipal
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Prefeitura Municipal de Laranjal

ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE LARANJAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
DECRETO N° 115/2025 - TRANSPARENCIA ATIVA

DECRETO N° 115/2025

Regulamenta, no ambito da Administragcdo
Publica Direta e Indireta do Municipio de
Laranjal/PR, o disposto no art. 8° da Lei
Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011
(Lei de Acesso a Informagdo - LAIl), para
estabelecer os procedimentos e fluxos de
publicagdo ativa de informagoes de interesse
geral ou coletivo no Sitio Oficial do Municipio.

O PREFEITO MUNICIPAL DE LARANJAL, Estado do
Parand, no uso das atribui¢des que lhe confere o art. 96 da Lei
Organica do Municipio, e

CONSIDERANDO o principio da publicidade, insculpido no
art. 37, caput, da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO o disposto no art. 8° da Lei Federal n°
12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a
Informagdo), que impde aos oOrgdos e entidades publicas o
dever de promover, independentemente de requerimentos, a
divulgagdo em local de facil acesso, no ambito de suas
competéncias, de informagdes de interesse coletivo ou geral
por eles produzidas ou custodiadas;

CONSIDERANDO a necessidade de definir fluxos,
responsabilidades ¢ a periodicidade para a atualizagdo do Sitio
Oficial do Municipio, de forma a garantir a efetiva
transparéncia ativa das agdes governamentais;

DECRETA:

CAPITULO1

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto regulamenta os procedimentos para a
divulgacdo ativa de informagdes de interesse coletivo ou geral
no Sitio Oficial do Municipio de  Laranjal
(www.laranjal.pr.gov.br), conforme determina o art. 8° da Lei
Federal n® 12.527, de 2011.

Art. 2° Submetem-se ao disposto neste Decreto todos os 6rgaos
da Administragdo Publica Municipal Direta, incluindo:

I - Gabinete do Prefeito;

II - Procuradoria Geral do Municipio;

III - Secretaria de Administracdo;

IV - Secretaria de Finangas;

V - Secretaria de Planejamento e Politicas Publicas;

VI - Secretaria de Obras;

VII - Secretaria de Transportes;

VIII - Secretaria de Urbanismo;

IX - Secretaria de Saude;

X - Secretaria de Educacao;

XI - Secretaria de Assisténcia Social;

XII - Secretaria de Agricultura;

XIII - Secretaria de Meio Ambiente;

XIV - Secretaria de Cultura;

XV - Secretaria de Esportes;

XVI - Secretaria Executiva;

XVII - Demais o6rgdos, departamentos e autarquias vinculadas
ao Poder Executivo.

Art. 3° Para os fins deste Decreto, considera-se:

I - Transparéncia Ativa: A divulgacdo de dados e informagdes
publicas pelos 6rgdos municipais em seus meios oficiais de
comunicag¢do, independentemente de provocagio ou solicitagdo
(proativamente).

I - Sitio Oficial: O enderego eletrdnico principal do
Municipio (www.laranjal.pr.gov.br), destinado a publicacdo de
noticias, servi¢os ¢ informagdes institucionais, diferenciando-
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se do Portal da Transparéncia (destinado prioritariamente a
dados orgamentarios, financeiros e de licitagdes).

IIT - Informacgdo de Interesse Geral ou Coletivo: Todas as
informagdes ndo sigilosas produzidas ou custodiadas pelo
Municipio que digam respeito a servigos, programas, agoes,
fiscalizagdes, planos e resultados da atuacdo administrativa que
afetem a coletividade.

CAPITULO II

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4° A implementacdo da politica de transparéncia ativa é de
responsabilidade de todos os 6rgdos municipais, nos limites de
suas competéncias.

Art. 5° Compete aos Secretdrios Municipais ¢ ao Procurador
Geral do Municipio, no ambito de seus respectivos 6rgaos:

I - Assegurar o cumprimento das disposi¢des deste Decreto;

II - Identificar, em conjunto com os departamentos do 6rgao,
quais informagodes, documentos ¢ dados sdo considerados de
interesse geral ou coletivo e que devam ser publicados no Sitio
Oficial;

III - Validar, supervisionar e organizar as informacdes de
interesse coletivo antes do envio para publicagéo;

IV - Garantir que os setores internos fornecam as informagdes
necessarias com a celeridade e a periodicidade exigidas;

V - Encaminhar as informagdes validadas ao setor responsavel
pela administragdo do Sitio Oficial, observando a periodicidade
definida no Capitulo IV;

VI - Monitorar se as informagdes de sua Secretaria estdo
publicadas e atualizadas no Sitio Oficial, solicitando corre¢des
quando necessario;

VII - Atuar como interlocutor direto do 6rgédo perante o gestor
do Sitio Oficial.

Art. 6° Compete a Secretaria Municipal de Administragdo, por
meio do setor responsavel pela Comunicagdo ou Tecnologia da
Informagéo:

I - Gerenciar o Sitio Oficial do Municipio;

II - Receber as informagdes encaminhadas pelos Secretarios
Municipais e pelo Procurador Geral e providenciar sua
publicag@o no Sitio Oficial em até 48 (quarenta e oito) horas
uteis, salvo casos de natureza urgente;

III - Zelar pela organizagdo, padronizagdo e facil localizagdo
das informagdes no Sitio Oficial.

CAPITULO 111

DO FLUXO DE IDENTIFICACAO E PUBLICACAO

Art. 7° O fluxo de publicacdo ativa de informagoes de interesse
geral ou coletivo seguira os seguintes procedimentos:

I - Os departamentos de cada Secretaria produzem ou
custodiam informagdes relevantes (escalas, listas, editais,
relatérios, etc.);

IT - O Secretario titular da pasta ou o Procurador Geral,
proativamente, consolida, revisa, formata e valida essas
informagdes;

IIT - Apds a validagdo, o Secretdrio titular da pasta ou o
Procurador Geral encaminha oficialmente (via sistema ou e-
mail institucional) as informac¢des ao setor gestor do Sitio
Oficial (Secretaria de Administragao);

IV - O setor gestor do Sitio Oficial realiza a publicacdo das
informagdes na secdo correspondente a Secretaria demandante.
Art. 8° A publicagdo das informagdes de que trata este Decreto
devera ser realizada de forma clara, objetiva e em linguagem
de facil compreensdo pelo cidaddo, utilizando, sempre que
possivel, recursos como gréficos, tabelas e mapas.
CAPITULO IV

DA PERIODICIDADE DAS ATUALIZACOES

Art. 9° As informagdes publicadas no Sitio Oficial deverdo ser
atualizadas com a seguinte periodicidade minima:

I - Atualizacdo Imediata (até 24 horas ap6s o fato):

a) Alertas da Defesa Civil;

b) Interdigdes de vias publicas;

¢) Comunicados urgentes de satde publica (ex: surtos,
interrupcao de servicos);

d) Noticias oficiais do Gabinete do Prefeito.

II - Atualizagdo Semanal:

a) Escalas de plantdo de servigos essenciais (Saude, Obras,
Assisténcia Social);
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b) Cardapio da merenda escolar;

III - Atualiza¢do Mensal:

a) Lista de espera por vagas em CMEIs;

b) Lista de medicamentos disponiveis na farmdacia basica;

¢) Cronograma atualizado de obras publicas;

d) Agenda de eventos culturais e esportivos.

IV - Atualizagdo Semestral ou Anual:

a) Estrutura organizacional, organograma, enderecos e horarios
de atendimento de todas as Secretarias;

b) Planos Municipais (Satude, Educacdo, Assisténcia Social);

¢) Relatorios de gestdo.

V - Atualiza¢ao Conforme Ocorréncia:

a) Editais de concursos, processos seletivos, licitagdes,
chamamentos publicos e audiéncias publicas;

b) Leis, decretos e portarias municipais.

Paragrafo unico. A periodicidade definida neste artigo
representa o prazo maximo, devendo a informagdo ser
publicada tdo logo esteja disponivel e validada.

CAPITULO V ] o

DO CONTEUDO MINIMO POR ORGAO

Art. 10. Além das informagdes ja exigidas no Portal da
Transparéncia (dados de pessoal, receita, despesa, licitagdes e
contratos), o Sitio Oficial do Municipio de Laranjal devera
conter, no minimo, as seguintes informagdes de interesse geral,
sob responsabilidade de cada orgéo:

I - Gabinete do Prefeito e Secretario Executivo: Noticias
oficiais, comunicados, planos de governo e relatérios de metas.
II - Procuradoria Geral do Municipio: Pareceres juridicos de
interesse geral (excluidos os de natureza interna ou sigilosa),
informagdes sobre agdes judiciais de grande repercusséo para o
Municipio e orientacdes sobre regularizacdo fundiaria.

III - Secretaria de Administracio: Editais de concursos
publicos e processos seletivos (PSS), formularios para
requerimentos  diversos (ex: protocolo, RH), e-mails
institucionais, ¢ o organograma oficial.

IV - Secretaria de Finangas: Calendario tributario (IPTU,
ISS, Alvara), guias para emissdo de certiddes negativas, e links
de facil acesso ao Portal da Transparéncia e a emissdo de Nota
Fiscal Eletronica.

V - Secretaria de Satde:

a) Endereco e horario de funcionamento de todas as Unidades
de Saude (UBS), farmacia bésica e hospital;

b) Escalas de plantdo médico e de sobreaviso;

c) Lista atualizada dos medicamentos disponiveis na farmacia
basica (RENAME Municipal);

d) Calendario de campanhas de vacinagao;

e) Informagdes sobre controle de endemias (ex: dengue);

VI - Secretaria de Educacio:

a) Lista de espera por vagas em CMEIs (creches), atualizada
mensalmente;

b) Cardapio semanal da merenda escolar;

c¢) Calendério letivo municipal;

d) Informagdes sobre transporte escolar (rotas e horarios).

VII - Secretaria de Assisténcia Social: Relagdo de programas
sociais disponiveis (CRAS, CREAS, Bolsa Familia, etc.),
critérios de elegibilidade, locais e horarios de atendimento, e
editais dos conselhos (CMAS, CMDCA, Conselho Tutelar).
VIII - Secretaria de Obras, Transportes e Urbanismo:

a) Relagdo e cronograma de obras ptiblicas em andamento;

b) Avisos de interdigdo de vias;

¢) Informagdes sobre o Codigo de Obras e Posturas e
procedimentos para aprovagdo de projetos.

IX - Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente:

a) Calendario da coleta de lixo (urbana, rural e reciclavel);

b) Informagdes sobre programas de fomento;

¢) Procedimentos para licenciamento ambiental municipal e
denuncias de crimes ambientais;

X - Secretaria de Cultura e Esportes: Agenda de eventos
culturais e esportivos, editais de fomento a cultura e horarios
de funcionamento de espacgos publicos (biblioteca, ginasio,
etc.).

XI - Secretaria de Planejamento e Politicas Piiblicas: Copia
digital do Plano Diretor Municipal, mapas oficiais do
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Prefeitura Municipal de Laranjal

zonecamento urbano e relatérios de execugdo de projetos
estratégicos.

CAPITULO VI _

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. A publicagdo proativa de informagdes de interesse
geral, nos termos deste Decreto, ¢ dever da Administracdo
Publica Municipal e sera realizada independentemente de
provocacio ou solicitacdo de qualquer cidadao.

Art. 12. O descumprimento injustificado das obrigagdes
previstas neste Decreto sujeitara o agente publico responsavel
as sancdes administrativas cabiveis, apuradas mediante
processo administrativo disciplinar.

Art. 13. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Gabinete do
Prefeito em conjunto com a Procuradoria Geral do Municipio.
Art. 14. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Laranjal, estado do Parand, em 13 de novembro de 2025.

MAYCON LOPES SIMIONI
Prefeito Municipal
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